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ELECTRONIC

1. PRO KOHO JE TENTO DOKUMENT URCEN?

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A INFORMACENI BEZPEENOST PRO ZAINTERESOVANE STRANY

Pro vas, pro minulé, budouci i stavajici zdkazniky, dodavatele a vSechny ostatni zainteresované
strany spoleénosti CODACO ELECTRONIC s.r.o.

2. O CEM JE TENTO DOKUMENT?

Chceme transparentné zviditelnit pro vSechny, jaké osobni data jsou o vas shromazdovana, jak je
s nimi nakladéno, z jakych zdroja jsou ziskany, k jakym ucelim jsou pouZity, komu je poskytujeme, jak
je likvidujeme, jakeé je jejich zabezpeceni proti zneuZiti a jaké méate prava v oblasti nakladani s osobnimi

udaji.

3. KDE VSUDE LEZi VASE OSOBNI UDAJE?
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4. JAKA KONKRETNI OSOBNi DATA O ME CODACO MA K DISPOZICI? A PROC? JAK MOJE

DATA ZPRACOVAVA?

UCEL

A MA NA TO VUBEC PRAVO?

ZPRACOVANI

PRAVNI PODSTATA

Jméno a pfijmeni
Telefonni &islo
Mail

Uzavieni obchodniho vztahu
Navéazani komunikace

HeO* porada¢ Organizace
HeO* porada¢ Kontaktni osoby
Smlouvy, Nabidky, Faktury (vydané, doslé)
Mail, telefon
VaSe papirové vizitky ve vizitkafich, v Supliku,
Seznamy a databaze v dokumentech office (databaze

obchodnich pfipadul, apod), pfedavaci protokol,

specifikaéni list, obchodni dokumenty, apod.

PInéni smlouvy
Opravnény zajem

Jméno a pfijmeni

Pohyb zaméstnance po arealu
firmy
Bezpecnostni divod

Evidence v knize navstév

Opravnény zajem

Zaznam z kamerového systému

Ochrana majetku a zajisténi
bezpecnosti ve spole¢nosti

Pro pfipadny néhled a dohledani bezpe¢nostniho
incidentu

Opravnény zajem

Foto, video

Obchodni a marketingové
zviditelnéni spole¢nosti Codaco
Electronic s.r.o.

Reference, propagacni videa, letaky, brozury, apod.

Souhlas

Osobni data z vaSich firemnich
databazi

Testovani databazi, konzultace

UlozZeni databazi na testovacim serveru, testovani,
nahled, zkouSeni funkcionalit pfi konzultaci

PInéni smlouvy

Jméno a pfijmeni, adresa, mail
uchazece o praci

Podklad pro zahajeni pohovoru na

nabidnutou pracovni pozici

Zivotopis nelispésnych uchazeé&l: ihned vymazéano a
skartovano. Uspésni uchazeci: uloZeno pul roku, poté
skartovano, vymazano.

Opravnény zajem

Osobni informace pro potreby
EU projektl (bankovni wpisy,
jméno a pfijmeni, mail, telefon, trvalé
adresy, doklady o vzdélani, apod.)

Smluvni poZadavky daného EU
projektu (vyzvy)

UloZeno na portalu zadavatele

PInéni pravnich povinnosti
PInéni smlouvy
Souhlas subjektu

Jméno, pfijmeni, telefon — pfes
webovy formulaF, mail, apod.

Vas dotaz, poptavka,, apod.

Pro pfipad jednorazového dotazu se jedné o ad-hoc
informaci. Nezpracovavame.

Opravnény zajem
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DRUH

UCEL

ZPRACOVANI

OCHRANA OSOBNICH UDAJU A INFORMACENI BEZPEENOST PRO ZAINTERESOVANE STRANY

PRAVNI PODSTATA

Jméno, pfijmeni, telefon, email
zakaznika, dodavatele

Obchodni sdéleni
Marketingova kamparn

Obchodni ¢i marketingové sdéleni pro viastni a
souvisejici vyrobky a sluzby

Opravnény zajem

Jméno, pfijmeni, telefon, email
zakaznika, dodavatele

Obchodni sdéleni
Marketingova kamparn

Obchodni &i marketingové sdéleni pro aktivity
nesouvisejici s viastnimi vyrobky a sluzbami

Souhlas

Jméno, pfijmeni, telefon, email
zakaznika, dodavatele

Zpracovani poptavky
Jednani o smlouvé

Opakované ¢&i jednorazové poptavky
Podklady pro vypracovani smlouvy

Opravnény zajem

Jméno, pfijmeni, databaze
zéakaznikd s osobnimi daty jejich
zaméstnancd, printscreeny

ResSeni problému

Posilani dat partneram

PInéni smlouvy
Souhlas

Jméno, pfijmeni, telefon, email

Dokonéeni obchodniho pfipadu

Preposilani emailll tfetim stranam - dodavatelum, dal$im

PInéni smlouvy

zainteresovanym stranam Souhlas
* HeO — interni informac¢ni systém
5. JAK JSTE MOJE OSOBNI DATA ZISKALI?
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Z Z&adnych jinych zdroja vaSe osobni data neziskavame.

6. POSKYTUJEME VASE OSOBNI DATA TRETIM STRANAM?

Ano.

J

VaSe osobni data poskytujeme tfetim strandm pouze v opravnénych davodech, kdy se jedn&a o plnéni
smluvnich poZadavku a z pravniho hlediska nepotfebujeme V&S souhlas. Jedna se predevsim o:

= Jmeéno, pfijmeni a telefon na cloudové sluzbé& dopravce pro ucely doruceni zasilky

= Jmeéno, pfijmeni a telefon na cloudové sluzbé (Outlook, webovy formulaf) pro Ucel obchodni

korespondence

»= Osobni tdaje poskytnuté poskytovateli dotace EU (druh osobniho Gdaje je vazan na podminky dané vyzvy).

= Osobni Gdaje v databazich spravcu.

» Prfeposilani emaild s kontaktnimi informacemi zakaznika tfetim strandm za ucelem dokonceni

obchodniho pfipadu

= Vefejnost — informace na webu, ve firemnim ¢asopisu, marketingovém materialu apod.

Bez vaSeho souhlasu nejsou pouzity vase osobni tdaje, pokud neni naplnéna opravnéna pravni
podstata pro nakladani s osobnimi daji.
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7. CO AZ SPOLU SKONCIME, CO BUDE S MYMI OSOBNIMI DATY?

Po ukonc&eni naseho vzajemného vztahu jsou vaSe osobni data zlikvidovana nasledujicimi ukony:

Likvidace dat Nah i
. 2 Zruseni kontaktnich anrazen
z informaéniho A kontaktu u tfetich
systému HeO — (mal, & lu(?aju cart stran
P X7 mail, teleton, skartace
Znepfistupnéni dat z o (portaly dopravcd)

poradadt’ Organizace a vizitek)
Kontaktni osob

. < Ostatni
Likvidace citlivych Vymaz ze vSech (V§maz nebo névrat
informacf elektronickych poskytnutych
(skartace, vymaz) seznamu zékaznickych

(excel, word) databazi)

VaSe osobni Udaje, které jsou jiz fyzicky na vytisku néjakého dokumentu napf. dodaci list, faktura — jsou
zlikvidovany skartaci az po uplynuti doby skartace daného dokumentu dle Smérnice o dokumentech.

Osobni Udaje poskytnuty za GCelem poskytnuti dotace jsou uchovany na portale tfeti strany dle
podminek a pravidel zadavatele.

8. NA CO MAM PRAVO?

CODACO ELECTRONIC s.r.0.
Hemy 825

/o Pravo na informace

Pravo na pfistup k osobnim tdajdm
Pravo na opravu, vysvétleni, komentéar
nebo sjednani nipravy

Pravo na vymaz

Pravo vznést namitku

Pravo na omezeni zpracovani
Pravo nebyt profilovan

Pravo odvolat souhlas

[ codaco@codaco.cz ]

Uplatriujte na:

datové

schranky

x3av7tt

/OOOOO (olNe]

Lhuta na vyrizeni:

4
(- ) ¢

FormulaF pro uplatnéni prava naleznete na www.codaco.cz/ke-stazeni

dni od doruceni
A ———

9. JAK TO MATE ZABEZECENE TY MOJE DATA — NEMUSIM SE BAT ZNEUZITI?
Nemusite.

Spole¢nost Codaco Electronic pfijala pfiméfena a nalezita technicka a organizacni opatfeni ve vztahu k
internim procesim, IT systtmim a platformam vyuZivanym pfi shromazdovéani, zpracovavani a
pouzivani Udaju za uc€elem jejich ochrany tak aby nedoSlo k neopravnénému nakladani s vasimi
osobnimi daty.
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OCHRANA OSOBNICH UDAJU A INFORMACNI BEZPEENOST PRO ZAINTERESOVANE STRANY

Dle mista uloZeni a zpracovani osobniho Udaje jsou uplatfiovana nasledujici opatfeni k zabezpeceni

osobniho Udaje:

Misto ulozeni nebo

zpracovani osobniho udaje

BlizSi upfesnéni

Zabezpeceni

Informacni systém HeO

Jmeéno, pfijmeni, telefon v pofadaci Organizace,
Kontaktni osoby, Odbératelé, Dodavatelé

Dostupné vS§em zaméstnancl pouzivajicim HeO.
Zabezpeceno pristupovymi pravy. Logovani zajisténo.

Osobni Udaje na sdileném disku
(elektronicky)

Poptavky, nabidky, analyzy, smlouvy, veSkera
pracovni dokumentace, rizné seznamy

Zabezpeceny PC, Pristupova prava do jednotlivych
slozek na sdileny disk, soubory pod heslem

Osobni Udaje u tfetich stran

Outlook, Portaly dopravcu, Portal poskytovatele

Pristupova prava, PC pod heslem, zaheslovany pfistup
na portal tfeti strany

Osobni Gdaj na dokumentu
generovany HeO

Dodaci list, faktura, HeO poradac pro faktury
doslé a vydané

Prava do prislusného modulu, prace pod heslem v
systému, zabezpeceny PC

Osobni Udaje vytisténé

Vizitky, objednavky, poptavky, smlouvy, pfihlasky,
Zivotopisy

Zabezpeceno v zaméené kancelafi
Pro vybrané pfipady i v uzamé&ené skfini
Fyzické zabezpeceni kancelari/areélu

Historické udaje - vytisk

Zastaralé dokumenty ve spisovné — veSkeré
portfolio dokumentt

UloZeno ve spisovné, fizeny pfistup do mistnosti, klice
pro vybrané osoby

Historické udaje - elektronicky

Zaloha diskll a databazi HeO

V serverovné — fizeny pristup
Zalozni server — uzaméena skfin typu rack

Udaje v mobilnim telefonu

Jméno, pfijmeni, telefonni &islo, mail

Uzamcéeny telefon &tyfmistnym pinem, nebo
biometrickym Udajem nebo kombinaci obojiho.

Server

Kamerové zaznamy z bezpecnostnich kamer

UloZeno na zabezpe€eném serveru, automatické
mazéani po zhruba dvou mésicich dle mista na disku.
Definovana prava pro on-line nahled (recepce, zastup

recepce)

Portél poskytovatele dotace EU

Osobni data potfebné pro dokladovani funkénosti
projektu EU — na portéle zadavatele, vytisk
v §anonu, Z-ko

Pristup pod zaheslovany PC. Zaheslovany pfistup do
portélu

Vytisky podkladd pro projekt EU

Osobni data potfebné pro dokladovani funkénosti
projektu EU — na portéle zadavatele, vytisk v
Sanonu, Z-ko

Uzaméené kancelér s fizenym pfistupem, uzamcena
skfin

10. NAS PRISTUP K VASIM OSOBNIM DATUM

Codaco Electronic s.r.0. je povinna informovat vSechny zainteresované strany (zédkaznik, dodavatel,
apod.) o tom, jak jsou vaSe osobni Udaje pouzivany, tj. zejména sdélit druh osobnich dat, které ma
k dispozici, jejich zamySlené pouZiti, zpracovavani udaja, pravni narok a jakou dobu se uchovavaji. To
feSi tento dokument, vaSe souhlasy, smlouvy a skarta¢ni Fad.

Shromézdéné udaje se pouZzivaji pouze za u¢elem uvedenym v tomto dokumentu a pokud by mélo dojit
k jinému vyuZiti vasSich dat bez pravniho opodstatnéni potfebujeme vas pisemny souhlas.

Spole¢nost Codaco Electronic s.r.o. dba na to, aby osobni Udaje byly spravné a aktualizované a

s ohledem na Ucel jsou nastavena opatfeni, Ze je zajiSténo vymazéani, zablokovani ¢i oprava
nespravnych ¢€i nedplnych informaci.
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